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Determinazione Dirigenziale 
 

N. 2809 del 16/12/2025 
  

Classifica: 009.04.04 Anno 2025  (Proposta n° 6602/2025) 
 

Oggetto AFFIDAMENTO DELL'INCARICO DI CATALOGAZIONE DEL 
FONDO PALAGI DELLA BIBLIOTECA MORENIANA - CIG 
B925478CF7 

 

Ufficio Redattore DIREZIONE GARE, CONTRATTI, ESPROPRI - AMBITO 
CULTURA  

Ufficio Responsabile Direzione Gare, Contratti, Espropri - Ambito Cultura  
Riferimento PEG 229  
Centro di Costo 229  
Resp. del Proc. DR.SSA LARA FANTONI  
Dirigente/Titolare E.Q. FANTONI ALDA LARA  

NOFED 
 

Riferimento Contabilità Finanziaria: 

IMPEGNO ANNO CAPITOLO ARTICOLO IMPORTO 
. 2025 21830 .  15.220,47 

 
 

ACCERTAMENTO ANNO RISORSA CAPITOLO ARTICOLO IMPORTO 
       

 
La Titolare E.Q. 

 

Vista la Legge 7 aprile 2014, n. 56 recante “Disposizioni sulle città metropolitane, sulle province, 

sulle unioni e fusioni di comuni” e, in particolare, l’art. 1, comma 16, secondo cui “Il 1º gennaio 2015 

le città metropolitane subentrano alle province omonime e succedono ad esse in tutti i rapporti attivi 



 

CITTÁ METROPOLITANA DI FIRENZE 
Determinazione Dirigenziale n. 2809 del 16/12/2025 

  2 / 9 

e passivi e ne esercitano le funzioni, nel rispetto degli equilibri di finanza pubblica e degli obiettivi del 

patto di stabilità interno; alla predetta data il sindaco del comune capoluogo assume le funzioni di 

sindaco metropolitano e la città metropolitana opera con il proprio statuto e i propri organi, 

assumendo anche le funzioni proprie di cui ai commi da 44 a 46…”; 

Considerato il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 recante “Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli 

Enti locali a norma dell'articolo 31 della legge 3 agosto 1999, n. 265”, per le disposizioni non 

incompatibili con la predetta legge n. 56/2014; 

Visto lo Statuto della Città metropolitana di Firenze, approvato con Deliberazione della Conferenza 

metropolitana n. 1 del 16 dicembre 2014, ed in particolare l’art. 8, comma 2, lettera c) secondo cui la 

Città metropolitana “valorizza il patrimonio culturale, monumentale, artistico, archivistico, 

documentale e librario del suo territorio in tutte le sue forme…”; 

Richiamate, altresì, le disposizioni transitorie dello Statuto della Città Metropolitana secondo cui 

“la Città Metropolitana, nelle more dell’approvazione dei propri regolamenti, applica quelli della 

Provincia di Firenze”; 

Visto che uno dei compiti istituzionali della Biblioteca Moreniana, di proprietà della Città 

Metropolitana di Firenze, consiste nella catalogazione e valorizzazione delle raccolte documentarie 

della Biblioteca, con particolare riguardo alle raccolte manoscritte; 

Considerato che la Biblioteca possiede un grande fondo di manoscritti, il fondo Palagi, di cui solo 

una parte, il fondo Palagi Libri, risulta catalogato; 

Visto che, per essere accessibile a utenti e studiosi e risultare fruibile alla comunità scientifica, è 

indispensabile che il fondo sia catalogato per intero e che, trattandosi di un fondo manoscritto, ogni 

documento deve essere datato, analizzato nelle sue specificità codicologiche, compreso il 

riconoscimento delle prove di scrittura degli autori dei vari manoscritti, e deve essere inserito nel 

Manus, catalogo nazionale dei manoscritti; 

Considerato che il fondo Palagi è una corposa raccolta di manoscritti di datazione e consistenza 

varia e che la sua catalogazione comporta una consistente attività di studio e ricerca da parte di 

professionisti che abbiano competenze codicologiche adeguate e che al contempo possiedano la 

qualifica per poter catalogare operando su Manus; 

Visto che la ditta Inarte Srls, con sede in Via Bernardo Cavallino 40, 80128 – Napoli (NA), P. IVA e 

CF: 09247301212,  offre un servizio di catalogazione dei manoscritti su Manus, avvalendosi di 

professionisti di comprovata competenza ed esperienza e avendo effettuato servizi simili a quello 

oggetto del presente affidamento per numerose biblioteche pubbliche, tra cui la Biblioteca 

Riccardiana che ha sede presso Palazzo Medici Riccardi, ed è gestita dal Ministero della Cultura in 

convenzione con la Città Metropolitana di Firenze; 
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Valutato che la descrizione dei singoli manoscritti del fondo, effettuata sul portale Manus Online, 

deve rispettare le direttive della Commissione Indici e Cataloghi, sul protocollo stabilito dalla Guida 

a una descrizione uniforme dei manoscritti e al loro censimento, a cura di V. Jemolo e M. Morelli, 

Roma, ICCU, 1990, integrato con le Norme per la descrizione uniforme dei manoscritti in alfabeto 

latino, a cura di I. Ceccopieri e M. Menna, Roma, ICCU, 2000; 

Considerato che la tipologia del materiale oggetto di catalogazione non è sempre inquadrabile in 

una descrizione codicologica di tipo tradizionale e comprende anche numerose scatole di carte sciolte 

e raccolte epistolari, la scheda descrittiva, di volta in volta adattata alla tipologia del materiale, dovrà 

essere così articolata: 

Descrizione esterna: 

- segnatura 

- data (cronica e topica, se presente o desumibile) 

- materia scrittoria 

- [formato] 

- dimensioni 

- [filigrana, fascicolazione, specchio scrittura, rigatura e righe/linee, tipologia grafica, decorazione] 

= in caso di manoscritti antichi (ante sec. XVI) 

- consistenza (corpo del codice e carte di guardia), numerazioni e carte bianche 

- legatura 

- storia del ms. 

- indicizzazione nomi 

- bibliografia 

Descrizione interna: 

a) manoscritti: 

in ordine topografico: estremi delle carte, autore e titolo (presente o elaborato), inc./expl.; eventuali 

osservazioni su contenuto e provenienza (dove possibile). 

b) materiale in forma di carte sciolte: 

in ordine topografico: estremi delle carte, titolo (presente o elaborato), inc./expl. (se la tipologia lo 

consente); eventuali osservazioni su contenuto e provenienza (dove possibile). 

c) raccolte di lettere: 

in ordine topografico: estremi delle carte, mittente, destinatario, luogo e data, eventualmente un 
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brevissimo regesto; osservazioni (presenza sigilli, indirizzo, etc.); 

Considerato che la tipologia di gran parte del fondo Palagi è irriducibile a una valutazione 

meramente codicologica, la valutazione economica della catalogazione dovrà intendersi per 

descrizione anziché, come di consueto, per unità codicologica (con le valutazioni da fare caso per 

caso in base alla tipologia del materiale oggetto della scheda Manus); 

Valutato che, prima di procedere alla descrizione e all’inserimento delle schede su Manus, è 

necessaria un’accurata fase di studio del materiale, che comporta tra l’altro l’indicizzazione secondo 

criteri codicologici delle varie prove di scrittura delle grafie dei testi e che pertanto è necessaria far 

precedere la creazione delle schede da un’adeguata fase di studio da svolgersi nelle ultime settimane 

dell’anno 2025, che sarà seguita dall’attività di inserimento schede nell’anno 2026 e 2027; 

Vista l’offerta della ditta Inarte Srls che quantifica la fase di studio del fondo, da riferirsi all’attività 

da svolgere nel 2025, in € 12.475,80 oltre IVA 22% (€ 15.220,47 IVA 22% inclusa) e l’attività di 

descrizione su Manus pari a € 350 (trecentocinquanta) euro oltre IVA 22%, per ogni unità descrittiva, 

da considerarsi slegata dall’unità codicologica, data l’eterogeneità del materiale e la necessità di 

adattare la relativa descrizione su Manus, come sopra descritto; 

Valutato pertanto di procedere con il progetto di studio del fondo nelle settimane finali dell’anno 

2025 e proseguire con la catalogazione dei manoscritti su Manus fino all’esaurimento dei fondi a 

disposizione: € 5.000,00 (IVA inclusa) nel 2026 ed € 4.789,53 (IVA inclusa) nel 2027, anche tenuto 

conto della limitata disponibilità di giornate di lavoro da parte dei professionisti catalogatori di Inart 

Srls, impegnati in servizi prenotati negli anni a venire da numerose altre istituzioni bibliotecarie 

pubbliche e private; 

Ritenuto il prezzo dell’affidamento (totale di € 25.010,00 IVA inclusa) congruo e allineato agli 

standard quantitativi e qualitativi del mercato di settore, come da ricerche di mercato e valutazioni 

specifiche effettuate dal personale della Biblioteca Moreniana; 

Precisato che la scelta del contraente avviene con affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 

1, lettera b) del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 a seguito di procedura condotta sulla piattaforma 

regionale START, 045468/2025 “Catalogazione fondo manoscritto Palagi della Biblioteca 

Moreniana”, la cui procedura si è conclusa il 18/11/2025; 

Ritenuto pertanto che sussistano le condizioni per affidare alla ditta Inarte Srls, con sede in Via 

Bernardo Cavallino 40, 80128 – Napoli (NA), P. IVA e CF 09247301212, il servizio di studio, 

censimento e catalogazione del fondo manoscritto Palagi; 

Dato atto che: 

� non sono attive convenzioni Consip di cui all'art. 26, comma 1, della Legge 488/1999 aventi 

ad oggetto beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura di 

approvvigionamento; 
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� l'art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante: «Codice dei contratti 

pubblici in attuazione dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al 

Governo in materia di contratti pubblici» prevede che la stazione appaltante possa disporre 

l’affidamento diretto dei servizi e forniture di importo inferiore a € 140.000, anche senza 

consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 

documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche 

individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

� il presente servizio ha un valore inferiore ad € 140.000,00 IVA esclusa; 

Ritenuto di procedere all’affidamento del servizio di catalogazione del fondo manoscritto Palagi 

alla ditta Inarte Srls, con sede in Via Bernardo Cavallino 40, 80128 – Napoli (NA), P. IVA e CF: 

09247301212; 

Ritenuto pertanto, per quanto specificato in narrativa, di assumere l’impegno di spesa di € 

15.220,47 sull’esercizio finanziario 2025 sul capitolo 21830, “Servizi di catalogazione dei fondi 

manoscritti - Biblioteca Moreniana” del Bilancio 2025, che presenta la necessaria disponibilità, 

prevedendone l’esigibilità interamente in tale anno, riservandosi di assumere i correlati impegni di 

spesa sulle annualità successive: 

• € 5.000,00 sull’esercizio finanziario 2026 sul capitolo 21830, “Servizi di catalogazione dei 

fondi manoscritti - Biblioteca Moreniana” del Bilancio 2026, prevedendone l’esigibilità 

interamente in tale anno; 

• € 4.789,53 sull’esercizio finanziario 2027 sul capitolo 21830, “Servizi di catalogazione dei 

fondi manoscritti - Biblioteca Moreniana” del Bilancio 2027, prevedendone l’esigibilità 

interamente in tale anno; 

non appena la variazione di PEG relativa alle annualità 2026 e 2027, richiesta con Docin n. 3566 del 

05/12/2025, sarà esecutiva dando copertura finanziaria agli impegni sopra richiamati, giungendo in 

tal modo all’impegno di spesa totale di € 25.010,00 IVA inclusa per il servizio in parola; 

Dato atto: 

� che il menzionato operatore economico è in possesso dei requisiti di ordine generale di cui 

agli artt. 94, 95, 96, 97, 98 del D.Lgs. 36/2023 (già art. 80 del D.Lgs. 50/2016), come da 

dichiarazione conservata agli atti presso questa Direzione; 

� che il menzionato operatore economico ha presentato l’attestazione in merito all’assunzione 
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di tutti gli obblighi di tracciabilità dei pagamenti di cui alla Legge 36/2010 dichiarati nella 

documentazione allegata alla procedura in parola; 

� che la sottoscritta provvederà, ove previsto, alla richiesta di consultazione del casellario 

ANAC e alla verifica della regolarità contributiva del menzionato operatore economico; 

Considerato che per la seguente attività non è obbligatoria l’acquisizione del codice CUP poiché 

non trattasi di spese di investimento, come meglio specificato nella determinazione AVCP n. 

10/2010, punto 3; 

Ricordato che per il presente appalto è stato acquisito il CIG: B925478CF7; 

Dato atto che l'articolo 17, comma 2 del D.Lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto 

ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lettera b), l’atto di cui al comma 1 dell’articolo 17, con cui si adotta 

la decisione di contrarre, individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della 

sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-

finanziaria e tecnico-professionale. 

Precisato che, in conformità a quanto statuito dall'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000: 

� l’affidamento in oggetto ha lo scopo di procedere allo studio del fondo Palagi e alla 

conseguente catalogazione sulla piattaforma Manus; 

� la modalità di scelta del contraente è l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, 

lettera b) del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36; 

� il contratto verrà stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale; 

Visti: 

� il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 recante “Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti 

locali a norma dell'articolo 31 della legge 3 agosto 1999, n. 265”, per le disposizioni non 

incompatibili con le modifiche istituzionali introdotte dalla predetta legge n. 56/2014; 

� lo Statuto della Città Metropolitana di Firenze, approvato con Deliberazione della Conferenza 

Metropolitana n. 1 del 16/12/2014; 

� il vigente Regolamento di Contabilità approvato con deliberazione del Consiglio 

metropolitano n. 54 del 25/06/2025; 

� la Deliberazione del Consiglio Metropolitano n. 90 del 15/11/2024 con cui è stato approvato 

il Documento Unico di Programmazione (DUP) 2025-2027; 
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� la Deliberazione del Consiglio Metropolitano n. 122 del 18/12/2024 con la quale è stato 

approvato il Bilancio di Previsione 2025-2027; 

� l’Atto del Sindaco Metropolitano n. 3 del 09/01/2025 con cui è stato approvato il PEG 

Finanziario 2025-2027; 

� l'Atto del Sindaco Metropolitano n. 8 del 30/01/2025 con cui è stato approvato il Piano 

Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) 2025-2027, al quale è allegato parte integrante 

e sostanziale il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) 2025-2027 previsto dall’art 169 del D.Lgs. 

167/2000 contenente il dettaglio degli obiettivi gestionali, con l’assegnazione degli obiettivi 

gestionali, del personale e dei capitoli di spesa alle Direzioni e, a seguire, alle Posizioni 

Organizzative dell'Ente 

� il Decreto del Sindaco Metropolitano n. 10 del 10/08/2021 con cui sono stati confermati gli 

incarichi di cui al Decreto n. 27 del 29/12/2017 al Dott. Otello Cini con l’aggiunta dell’incarico 

delle funzioni relative all’Ufficio di Gabinetto, all’Ufficio Provveditorato e all’Unità 

Organizzativa “Turismo, Cultura, Demidoff, Sociale”; 

� il Decreto del Sindaco Metropolitano n. 49 del 29.10.2021 con il quale è stata approvata la 

macrostruttura dell'Ente; 

� l’Atto del Sindaco Metropolitano n. 34 del 06.08.2024 con il quale è stata aggiornata la 

macrostruttura dell'Ente; 

� il Decreto del Sindaco Metropolitano n. 20 del 31/10/2025 con cui l’incarico dirigenziale del 

Dott. Otello Cini è stato prorogato fino al 01/01/2026, nelle more dell’entrata in vigore della 

nuova riorganizzazione delle strutture dell’ente, come previsto all’art. 71 del CCNL 

17/12/2020; 

� l’Atto del Direttore generale n. 2700 del 25/09/2025 con cui è stata aggiornata l’area delle 

elevate qualificazioni dell’ente e sono state approvate le relative declaratorie; 

� l’Atto del Direttore Generale n. 2751 del 01/10/2025 che individua nella declaratoria della 

Elevata Qualificazione “Turismo, Cultura, Sociale e Sport” le funzioni dirigenziali delegate 

con poteri di firma di provvedimenti finali a rilevanza esterna; 

� l'Atto Dirigenziale n. 3082 del 31/10/2025 con cui è stato conferito alla sottoscritta l'incarico 

di Elevata Qualificazione “Turismo, Cultura, Sociale e Sport” a decorrere dal 01/11/2025 e 

fino al 31/10/2026; 

� Verificata l’effettiva disponibilità di bilancio; 
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DETERMINA 

Per le motivazioni espresse in premessa: 

1) di affidare alla ditta Inarte Srls, con sede in Via Bernardo Cavallino 40, 80128 – Napoli (NA), P. 

IVA e CF: 09247301212, il servizio di studio e catalogazione del fondo manoscritto Palagi per 

l’importo complessivo di € 25.010,00 (IVA inclusa) di cui € 15.220,47 per il servizio di analisi e studio 

del fondo da svolgersi nel 2025, € 5.000,00 ed € 4.789,53 per l’attività di catalogazione su Manus 

da eseguirsi rispettivamente nel 2026 e 2027; 

2) di impegnare l’importo complessivo di € 15.220,47 (somma per la quale sussiste l’attestazione 

di cui all’art. 153 comma V del T.U. degli EE.LL. 267/2000), sull’esercizio finanziario 2025 sul 

capitolo 21830, “Servizi di catalogazione dei fondi manoscritti - Biblioteca Moreniana” del Bilancio 

2025, prevedendone l’esigibilità interamente nel corrente anno; 

3) di riservarsi di assumere i correlati impegni di spesa sulle annualità successive: 

• € 5.000,00 sull’esercizio finanziario 2026 sul capitolo 21830, “Servizi di catalogazione dei 

fondi manoscritti - Biblioteca Moreniana” del Bilancio 2026, prevedendone l’esigibilità 

interamente in tale anno; 

• € 4.789,53 sull’esercizio finanziario 2027 sul capitolo 21830, “Servizi di catalogazione dei 

fondi manoscritti - Biblioteca Moreniana” del Bilancio 2027, prevedendone l’esigibilità 

interamente in tale anno; 

non appena la variazione di PEG relativa alle annualità 2026 e 2027, richiesta con Docin n. 3566 del 

05/12/2025, sarà esecutiva dando copertura finanziaria agli impegni sopra richiamati, giungendo in 

tal modo all’impegno di spesa totale di € 25.010,00 IVA inclusa per il servizio in parola; 

3) di attestare che il programma dei pagamenti per la spesa di cui al presente provvedimento è 

compatibile con gli stanziamenti di cassa e con i vincoli di finanza pubblica ai sensi e per gli effetti di 

quanto previsto dal comma 8 dell’art. 183 del D.Lgs n. 267/2000; 

4) di precisare che il contratto sarà stipulato mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale, 

consistente in un apposito scambio di lettere, ai sensi del comma 1, articolo 18 del D.Lgs 36/2023; 

5) di disporre che il pagamento avvenga tramite bonifico bancario sul conto dedicato comunicato 

dalla ditta fornitrice, previo rilascio di regolare fattura elettronica, entro 30 giorni dal ricevimento di 

quest’ultima; 

6) di dare atto che il CIG è il seguente: B925478CF7; 
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7) di dare atto che responsabile unica del procedimento è la sottoscritta; 

8) di disporre che il presente atto, ai sensi del vigente Regolamento di Contabilità, sarà inoltrato 

ai Servizi Finanziari nonché alla Segreteria Generale per la relativa pubblicazione, raccolta e 

partecipazione agli Uffici. 

 
 
Allegati parte integrante: 
Dichiarazi.TFF_DEF_signed.pdf (Hash: eef4823a5c349243405b9184e9ce339b4abbcacc4773c381158de5e6ff6e318e) 
MODELLO DICHIARAZIONE_def_signed.pdf (Hash: 35434e3d39391c5370d340d253ece8130f7b5883eabb2dd601c386701ecfd739) 
off_061125 (1)_signed (1).pdf (Hash: e833eac5f294e160ed00d461ed5e8316b1b0d1232a0ac3f225b28c76aa9adbc4) 
OffEcon_310001_1_12112025092256_signed.pdf (Hash: c2b4e16d96acb042e28fd0bbf2b4e96a894fdf5ae465d2144b9d978e3f69f098) 
  
 
Firenze,  16/12/2025    

 L'ELEVATA QUALIFICAZIONE   

 ALDA FANTONI 
 

 

 

 

 

 
“Documento informatico firmato digitalmente ai sensi  del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, il quale sostituisce 
il documento cartaceo e la firma autografa; il documento informatico è memorizzato digitalmente ed è rintracciabile sul sito internet per il 
periodo della pubblicazione: http://attionline.cittametropolitana.fi.it/. 
L’accesso agli atti viene garantito tramite l’Ufficio URP ed i singoli responsabili del procedimento al quale l’atto si riferisce, ai sensi e con le 
modalità di cui alla L. 241/90 e s.m.i., nonché al regolamento per l’accesso agli atti della Città Metropolitana di Firenze” 


