
SINTESI INFORMATIVA E VADEMECUM PROCEDURE DI ADESIONE 

 

Informazioni generali: 

I servizi disponibili consistono in  

• Servizio di pulizie ed igiene ambientale  

• Servizio di disinfestazione 

• Fornitura di materiale igienico di consumo e/o relativi contenitori/dispensatori 

• Servizi a richiesta: attività specifiche non programmabili relative al servizio principale 

 

Il periodo di validità delle Convenzioni, in virtù delle quali è possibile attivare contratti, è di 72 

mesi a partire dalla data delle singole stipule. 

La durata MINIMA del contratto è 6 mesi; i contratti potranno essere formalmente stipulati 

SOLO dopo il perfezionamento delle Convenzioni. È possibile convenzionarsi in qualsiasi 

momento ed attivare contratto attuativo nell’ambito del periodo di validità delle Convenzioni. 

 

Procedure per la stipula dei contratti: 

Ciascuna amministrazione che intenda aderire alla Convenzione deve inviare una Richiesta 

Preliminare di Fornitura (RPF) all’operatore economico (OE) aggiudicatario per il lotto di 

riferimento. 

L’ OE fisserà un sopralluogo e interloquirà successivamente con l’amministrazione interessata 

al fine della redazione del Piano Dettagliato degli Interventi (PDI). 

I contenuti minimali del PDI sono schematizzati nel Capitolato Normativo di gara.  

 

Al momento dell’accordo sui contenuti del PDI e del suo valore economico è possibile 

procedere alla stipula del contratto attuativo sotto forma di Ordinativo Principale di Fornitura 

(OPF). 

 

Il valore economico dell’OPF, PRIMA di essere sottoscritto dalle parti, deve essere comunicato 

alla Città Metropolitana di Firenze all’indirizzo soggettoaggregatore@cittametropolitana.fi.it in 

modo che questa possa valutarne la compatibilità con i plafond economici previsti per ciascun 

lotto. La Città Metropolitana di Firenze si riserverà, entro i successivi due giorni lavorativi, di 

inviare diniego alla stipula per esaurimento plafond oppure non risponderà, sempre entro i 

successivi due giorni lavorativi, intendendosi nulla osta. Solo a questo punto l’amministrazione 



e l’OE potranno sottoscrivere il contratto, il quale andrà obbligatoriamente inviato alla Città 

Metropolitana di Firenze via PEC all’indirizzo cittametropolitana.fi@postacert.toscana.it 

 

Importi a Consumo (ICS): il contratto può prevedere la copertura finanziaria di attività a 

richiesta (anche detti servizi extra canone) che potranno svolgersi durante il corso di validità 

dell’OPF.  L’ICS concorre nella sua interezza al computo del valore dell’OPF.  

 

Le integrazioni contrattuali in corso di validità del contratto sono sempre possibili con Atto 

Aggiuntivo all’ Ordinativo Principale di Fornitura (AA-OPF) e nel quale possono essere altresì 

previsti ICS. Anche in questo caso è necessario comunicare il valore economico alla Città 

Metropolitana di Firenze con le modalità previste per gli OPF. 

 

Pagamento contributo al Soggetto Aggregatore: 

Sul valore dell’OPF e degli eventuali AA-OPF, il cui valore dovrà essere riportato a base gara 

riattribuendo i ribassi sull’o=erta economica dell’aggiudicatario, sarà richiesto contributo da 

parte della Città Metropolitana di Firenze pari allo 0,1575% con scadenze previste nel 

Capitolato normativo. 

 

Si sottolinea che la richiesta del pagamento del contributo dovuto sarà inviata a ciascuna 

amm.ne da parte della Città Metropolitana di Firenze; eventuali versamenti di somme non 

espressamente richieste dalla Città Metropolitana non varranno quale pagamento del 

contributo dovuto. 

 

Il contributo si calcola nel seguente modo: 

Ipotesi di valore di contratto per € 100.000 

il contributo al Soggetto Aggregatore sarà calcolato sul valore del contratto attualizzato con i 

ribassi di gara (ricavabile dall'o=erta economica dell'aggiudicatario).  

Dato il ribasso X %, esso si applica sulla parte del contratto soggetta a ribasso (20% - il 2% di 

costi sicurezza, quindi sul 18% del valore contrattuale)      18% di € 100.000 = 18.000 * 

[(100+X)/100] = Y   € 100.000 - 18.000 + Y = valore contratto attualizzato con i ribassi. 

 

Il contributo dovuto sarà pari allo 0,1575% sul valore contratto attualizzato con i ribassi 

 


